TEMA: Prevod textu na tabulku

Zadani:

Otevtete soubor PrevodTextuNaTabulku.doc v adresati soubory/03_Word/.

1.
2.

3,
4,
5,

Reseni

Preved’te text pod nadpisem Tabulka ¢. 1 na tabulku.

Preved’te text pod nadpisem Tabulka ¢. 2 na tabulku. Jako oddélovac textu
pouZzijte znak ,,+.

Upravte tabulatory a mezery v textu pod nadpisem Tabulka ¢. 3 tak, aby jej
bylo mozZné prevést na tabulku.

Tabulku ¢. 4 preved’te na text. U vzniklého seznamu s odrizkami odstrante
odrazky tak, aby vysledkem byl pouze text v odstavcich.

Ulozte dokument a uzavrete jej.



ReSeni:

1.

Vybrat text dle zadani, nabidka Tabulka/Pievést/Text na tabulku...
Zkontrolovat, zda je v sekci Oddélovace textu vybran Tabuldtor a zda ma
tabulka poZadovany pocet sloupct. Potvrdit OK. Tabulka bude vytvoiena.
Vybrat text dle zadani, nabidka Tabulka/Pievést/Text na tabulku... V sekci
Oddélovace textu vybrat Jiné:, vepsat znak ,,+“. Zkontrolovat, zda ma tabulka
pozadovany pocet sloupct. Potvrdit OK. Tabulka bude vytvofena.

Zobrazit formatovaci znacky v dokumentu (tlacitko Zobrazit J na standardnim
panelu néstroji). Mezi daty jsou specidlni znaky pro tabuldtory a mezery.
Upravit text (umazat znaky) tak, aby mezi daty byl jen jeden znak pro tabulator.
Vybrat text, nabidka Tabulka/Prevést/Text na tabulku... Zkontrolovat, zda je
v sekci Oddélovace textu vybran Tabulator a zda ma tabulka poZzadovany
pocet sloupcil. Potvrdit OK. Tabulka bude vytvofena.

Vybrat tabulku dle zadani, nabidka Tabulka/Prevést/Tabulku na text... Neni
zaptiebi nic podrobnéji nastavovat, potvrdit OK. Tabulka bude pfevedena na
text. Nechat text vybrany, kliknout na tlac¢itko Odrazky na panelu nastroji
Format. Odrazky budou odstranény.

Nabidka Soubor/Ulozit nebo tladitko Ulozit pro uloZeni upraveného
dokumentu. Tlacitko Zavfit.

Zpét na zadani




