TEMA: Vytvareni a modifikovani seznamii

Spolecnost NaSe Zahrada, a.s. potiebuje dodélat vzor ozndmeni, ktery se bude pouZivat na
zadnich strandch katalogu.

Zadani:
Oteviete soubor VytvoreniSeznamu.doc v adresati soubory/03_Wordy/.

1. Vyberte Ctyii fadky pocinaje fddkem, ktery zacind slovem Kond. Vybrany text
zobrazte v podobg¢ ¢islovaného seznamu ve formatu 1), 2), 3).

2. Cislovany seznam zobrazte ve formatu A, B, C.

3. Dile vyberte dva tadky zacinajici ¢astkou /00,- K¢. Vybrany text zobrazte jako
seznam s odrazkami.

4. U seznamu s odrazkami si vyzkouSejte nejprve zmenSeni odsazeni, potom
zvétSeni odsazeni seznamu.

5. U seznamu s odrazkami dile zménte vzhled odrazek na obrazek koule.gif
z adresére soubory/03_Word/.

6. Nyni vyberte vSech Sest fadka zacinajicich fddkem se slovem Kond. Zménte
format odrazek na vicedroviiovy (typ fimské Cislice velké v prvni urovni,
pismena velkd ve druhé trovni)

7. UlozZte dokument a uzavtete jej.

Reseni



ReSeni:

Nabidka Soubor/Oteviit, nebo tlacitko Otevrit na standardnim panelu. Objevi se
dialogové okno Otevrit. Najit cestu dle zadani, vybrat dokument
VytvoreniSeznamu.doc, tlacitko Otevfit.

Provedeni dkoli:

1. Vybrat ¢tyfi tadky pocinaje fadkem se slovem Kond. Tlacitko Format
¢islovani na panelu nastroji Format. Vybrany text se zobrazi jako Cislovany
seznam.

2. Nabidka Format/Odrazky a &islovani/zilozka Cislovani. Vybrat typ seznamu
dle zadani.

3. Vybrat dva fadky pocinaje fadkem se slovy 700,- K¢. Tlacitko Odrazky na
panelu néstroji Format. Vybrany text se zobrazi jako seznam s odraZkami.

4. Nechat vybrany text a na panelu Format kliknout na tlac¢itko Zmensit odsazeni.
Seznam s odrdaZkami se posune smérem doleva a stane se soucdsti abecedniho
seznamu. Ddle na panelu Format kliknout na tlacitko ZvétSit odsazeni. Oba
fadky budou mit zase odrdzku v podobé puntiku, pfesunou se smérem doprava
a objevi se opct pod textem Cena vstupenky.

5. Nechat stile vybrany text (seznam s odrazkami). Nabidka Format/Odrazky a
¢islovani/zalozka Odrazky. Vybrat libovolné pole, tlacitko Vlastni.../tlacitko
Obrazek.../tla¢itko Importovat/vybrat cestu k obrazku dle zaddni. Symbol
odrazky se zménil z puntikl na barevné odrazky.

6. Vybrat Sest fadkl, z nichZ prvni fadek zacina slovem Kond. Nabidka Format/
Odrazky a cislovani/zalozka Vicedroviiové. Vybrat typ seznamu dle zadani.
Pokud se zde dany typ seznamu nenachdzi, nadefinovat ptes tlacitko Vlastni...
Seznam s pismeny se zmé&nil na seznam s Cisly, seznam s odraZzkami na seznam
s pismeny.

7. Nabidka Soubor/Ulezit nebo tlacitko Ulozit pro uloZeni upraveného
dokumentu. Tlacitko Zav¥it.

Zpét na zadani




