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Tahak -¢.6  Kde se v pocitaci ukladaji informace

Pro predstavu, jak funguje ukladani dat v pocitaci si predstavte velky diim. V tomto domé je
mnoho chodeb a mistnosti. Vy timto domem prohdazite. Vzdy zatukdte na dvere a dvere Vis
automaticky vpusti do mistnosti. V nékterych mistnostech jsou na podlaze stroje (kotelna)
Jinde jsou rizné texty, tabulky, obrazky (knihovna). V kazdé mistnosti mate moznost - bud’ se
vratit zpét dvermi, kterymi jste vesli, nebo projit jinymi dvermi do dalst mistnosti (pokud tam
dalsi dvere jsou). V tomto pomysiném domé jsou jednak mistnosti, kde se instaluji riizna
technickd zarizent (strojovna) a kam chodi pouze technik a spravce domu, ale také mistnosti
do kterych si miizeme my ulozit svoje viastni dokumenty, obrazky atd
A ted’ o pocitaci.
V pocitaci je zatizeni, kterému fikame pevny disk(diim), Tento pevny disk je rozdélen na
slozky(mistnosti). Do slozek (mistnosti ) se ukladaji informace (texty, obrazky, hudba, filmy,
programy) ve formé tzv.soubort. Kazdy uzivatel poc¢itate ma na pevném disku (v domg)
svoji slozku (mistnost), kde si uklada své
dokumenty. Abychom nemuseli dlouze po
naSem pomysiném domé bloudit a hledat,
kde je pravé ta nase mistnost, sta¢i dvakrat
‘ kliknout na plose na ikonu
Dokumenty (mozno i v nabidce
SESIEEY  Start) a program vas automaticky
premisti do slozky s Vasimi dokumenty. V

= Dokumenty

sfibor  Opravy  Zobrazit  oOblbend  Méstroje  Mapovida

FpEt _/1 ’I? pHIedat iL.: Sloky v @Synchron

této slozce vidite ,,na podlaze* soubory@,

které jste si zde diive ulozili a dvere = do
dalsich mistnosti (slozek) oznacenych napi
Obrazky, Hudba, Filmy atd. Sta¢i na tyto @ Flocha

dvete zaklepat (dvojklikem mysi) a = Sdlené dokumenty

automaticky se dostanete do dalsi mistno g e
. & Mists v siti

Zdraoje dat

i@']F‘race 5 PC- A (zacatecnici).doc
B Tahak ¢.5 - Otevirni a ukladan...
) Tahak ¢, 1 - windows - spoug. ..
__]Tahék £, 2 - Klavesnice a ozn...

[ Tahak ¢, 3 - Prohifeni interne. ..
IQ]Tah.:‘uk £, 4 - ZaloZeni e-mailov. ..
B Tahsk ¢, 5 - Oviddéni e-mailo. ..

Podrobnosti

Pokud se chcete vratit zpét kliknéte na
tlacitko kde Sipka naznacuje odchod ze

slozky. lj; Toto tlacitko Véam vzdy pomutize
najit cestu zpét do mista odkud jste vysli a jeho nazev je ,,Nahoru®.
Témto zpltisobem se pohybujeme po pocitaci. klikneme-li dvakrat levym tlac¢itkem na slozku ,

» . . 7
dostaneme se dovnitf a tlacitkam Nahoru = se dostaneme ven.

Vytvoreni nové slozky
V kazdé sloZce (mistnosti) je mozno vytvorit novou slozku (dvete s dalsi mistnosti).
7 vbvofit novou slofky

Kliknéte na tlacitko a ve sloZce, ve které se nachazite se objevi ikona

s napisem Napiste na klavesnici nazev nové slozky a kliknéte mysSi mimo tuto
ikonu (nebo zmacknéte ENTER). Vytvoftila se Vam nova slozka, do které muizete ukladat
sobory. Timto zplisobem mizete vytvaret jakkoli slozitou strukturu slozek.
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Vymazani (odstranéni) slozky fee el
Chcete-li vymazat slozku kliknéte na ni pravym tlacitkem. %w Oteviit

V nabidce, kterd se Vam objevila zvolte Odstranit a nasledné =

potvrd’te tlacitkem Ano vyhozeni do kose. Stejné se vyhazuji g::: Otevfit jako sedit v aplkaci Cneliote

koSe i soubory.

Piejmenovani slozky
Kliknéte pravym tlacitkem
mysi na slozku (soubor)
ktery chcete pfejmenovat a z nabidky vyberte volbu WYrah  yyjmout
»Prejmenovat®. Pivodni nazev se oznadi (zamodii ). 5
Napiste novy ndzev a po
nazev (nebo ENTREM) .

ProhliZeni informaci, které jsou uloZzeny na CD, DVD, disketach atd.

i;ﬂObf-' Sdileni a zabezpedeni. ..

[Ch0st: @add to archive. ..

[h3koh B add to "archiv.rar’

Zdrg B Compress and email...

@Prac B Compress to "archiv.rar” and email
lﬂJTah. & Svnchronizace sloZek aplikace Groove ¥
Tahy @Maiit viry v archiv

Potvrdit odstranéni sloZky

Odeslat 3

i, Kopirovat
Wlofit
tim my$i na mimo tento

Wybvofit zastupce
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Piejmenovat
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Wlasknosti

1. Kliknéte na ikonu ,,Tento pocitac* na pracovni plose(nebo
v nabidce Start).

2. V okné, k'teyé jste qtevfeli vidite ikony, které
ge%Sttavug JCdﬂOtllVé zafizeni pOéitaée' ¢ soubor  Upravy  Zobrazik  Oblbené  Méstroje  MpowvEda i
ajdete zde: e

a. Mistni disk oznadeny zpravidla —_ Q- © - | Priece [Zyseny |- |
pismenem ,,C*- toto je jiZ vySe ; |4 Tento potitaZ -

zminény pevny disk. Pokud kliknete : . A . Jednotka CD-ROM (D:)

dvakrat na tuto ikonu, budete mit el baraly ok e

moznost prohliZet cely obsah 2ot sptcuce (E5ens dokument

pevného disku. (Pozor na slozky M T4 Pridat nebo odebrat i gafo '““i'djm”;::t
ProgramFiles a Windows, kde jsou P '

zpravidla nainstalovany programy a kde smazani jednoho souboru mtize

zpusobit chybu v programu. (Toto je pomyslna strojovna v nase domg)

b. Jednotka CD-ROM (DVD-ROM) ktera je oznacena vétSinou pismenem D.

Tato ikona predstavuje mechaniku do které vkladame CD nebo DVD a dvo)im

kliknutim se stejné jako u pevného disku mizeme podivat na obsah vlozeného

CD (DVD).

c. Disketu 3,5“ oznacovanou pismenem ,,A* najdeme zpravidla u starSich
pocitacl a oznacuje mechaniku pro ¢teni disket. Obsah diskety prohlizime

stejné€ jako u pevného disku.

d. K pocitaci Ize ptipojit také jina zatizeni jako jsou ,,Flasch disky, fotoaparaty,
kamery, mobilni telefony, externi pevné disky atd. Po pfipojeni tohoto

zafizeni k pocitaci tzv. USB konektorem se toto zatizeni doplni do seznamu

zafizeni tohoto pocitace a lze s nim pracovat vyse uvedenym zpusobem.

informace pod ¢arou E

V okné tento pocitac najdete také ikony, predstavujici slozky dokumentii
Jjednotlivych uzZivatelii. Vsimnéte si, Ze zde je i slozka Sdilené dokumenty. Toto je
slozka, kterd je spolecna a pristupnd pro vSechny uzZivatel pocitace.
POCITACOVA SKOLA CHRUDIM www.pocitacovaSKOLA. eu Ing.Zbynék Zd'ara tel. 605 877 777




