Tahak - ¢.2 Klavesnice, oznacovani textu do bloku

klavesa ESC funkéni klavesy kontrolni diody

[*-iillIi'f';[i[-i']i;i'-.i‘.li"-.e:/\; Num @ Caps @ Scroll

Lock Lock Lock
i L L LR L L LL |Hj| 37

aw =Ny

alfanumericka ¢ast ovladaci ¢ast numericka ¢ast

1-

2 -

3-

4-

5-
6 -

9.

Psani velkych pismen
e klavesa Shift (vlevo na kldvesnici) + pismeno
o zmacknutim kldvesy Caps Lock (vlevo na kldvesnici) pfepneme klavesnici do rezimu
psani velkych pismen. (Sviti kontrolni dioda vpravo nahofe) Opétovnym zmacknutim
klavesy Caps Lock ptepneme do normalniho rezimu.
Psani hackt a ¢arek
a) pouzijeme klavesy oznacené - € § ¢ Zy a1 é - v horni ¢asti klavesnice
b) pokud pismeno nenalezneme na klavesnici pouZzijeme :
v
(1) pro pismeno s ¢arkou klikneme na klavesu ozna¢enou L=l a nasledné na pismeno
nad kterym chceme ¢arku napsat. Carka se zobrazi az pfi napsani pismena.
+V
(2) pro pismeno s haCkem podrzime klavesu Shift, klikneme na klavesul=1l a nasledné
na pismeno nad kterym chceme héafek napsat. HaCek se zobrazi az pii napsani
pismena.
Klavesy pro mazéani znaka
e DEL - maZe pozici za kurzorem — smérem doprava
e BACKSPACE (oznacovano jako Sipka smérem doleva, zpravidla nad klavesou ENTER)
—maze pozici pfed kurzorem — smérem doleva
Klavesy pro posun kurzoru — Text se vklada vzdy na pozici textového kurzoru (svisla blikajici

Carka v textu). Jestlize chceme zménit pozici kurzoru, pouzijeme nasledujici klavesy, nebo na
urcené misto klikneme mysi. '
e Sipky - -posouvaji textovy kurzor zvolenym smérem vzdy o jednu pozici. E
Podrzime li klavesu, kurzor se posouva plynule. IE L
Home — skok kurzoru na zac¢atek radku
End — skok kurzoru na konec fadku | [ ‘ [F'**BB ‘
PageDown - skok kurzoru o stranku dolt.
PageUp-— skok kurzoru o stranku nahoru
INSERT — pfepina rezim klavesnice z vkladani na pfepisovani a naopak
NUMLOCK - pfepina rezim numerické klavesnice mezi psanim ¢islic a klavesami pro pohyb
kurzoru, pfepnuti klavesy numlock signalizuje kontrolni dioda
Funk¢ni klavesy F1 az F12 se pouzivaji ve spojeni s konkrétnimi programy a v riznych
programech se chovaji rizné..
CTRL a ALT jsou klavesy, které se pouzivaji pouze v kombinaci s jinymi kldvesami jako
tzv. ,klavesové zkratky* a umoziuji rychlejsi ovladani pocitace. Jednotlivé klavesové
zkratky jsou zpravidla uvadény v zdkladnim menu jako alternativa ovladani programil.
(Napft. Otevreni souboru CTRL + O — zmackneme a drzime kldvesu CTRL a zaroven
klikneme na klavesu ,,0*)

ECS — escape (,,iskejp* ) — ut€k, preruseni akce, navrat zpét
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10- ENTER
e —obecné - potvrzeni volby,

e -vtextu- ,ukonceni fadku (odstavce) a preskok na dalsi fadek
11-  Tab — vytvoii v textu velkou mezeru (viz. dalsi funkce tabulétort)

12 - Prepinani sady znaki ¢eské a anglické klavesnice — jedna se o pouzivani znakd,
které jsou nakresleny na jednotlivych klavesach vlevo (napt + a = na jiz zminéné klavese

tv
pro zépis ¢arky a hacku ).

E -
a) pomoci tlagitka Cz BEY n P E ek
umisténého na li§t& vpravo vedle tladitka 2l Anglcky [Spojene staty]
Start (ve spodni asti obrazovky vpravo) EEE v
b) pomoci klavesové zkratky ALT + Shift

Klavesnice na notebooku - klavesnice na notebooku zpravidla nemaji oddélenou numerickou
a ovladaci ¢ast. Klavesy pro posun kurzoru a ¢islice jsou zakomponovany do zékladni ¢asti
klavesnice a je mozno je ovladat pomoci kldvesy oznaené Fn zmdacknuté soucasné
s klavesou oznacenou piislusnym znakem.(zpravidla oznaceny stejnou barvou jako klavesa
Fn)

Oznacovani textu

Chceme-li provést napf. vymazani veét§i Casti textu naraz, je tfeba nejprve tento text oznadit
(zabarvit ). Tuto akci je mozZno provést riznymi zptsoby

Oznaceni textu mys$i:

1 - presuiite mys tésné pied zacatek textu

2 - zmacknéte a drzte levé tlacitko mysi

3 - posuite mys za posledni pismeno vybraného text a pustte mys

Vybrany text se zabarvil. Pokus se Vam vybér nepovedl zmécknéte tlacitko ESC kterym vybér
zrusite a za¢néte znovu. Nikdy se nepokousejte vybér opravit!!!, nepijde to.

navic - informace pod ¢arou

Oznacdeni textu pomoci klavesnice:

1 - umisteéte textovy kurzor na zacatek textu, ktery chcete oznacit

2 - stisknete klavesu Shift a pomoci klaves pro pohyb kurzoru oznacujte text

Oznaceni vice Casti textii:

Oznacte prvni text vyse uvedenymi zpiisoby

Zmacknéte a drzte klavesu CTRL

Oznacte pomoci mysi nebo kombinaci klavesnice dalsi oblast textu.

Oznaceni vyiezu v textu: Oznacujte text mysi se zmacknutou klavesou Alt

Oznaceni klikdanim mysi:dvojklik na slovo oznaci slovo, trojklik na slovo oznaci odstaveckliknuti
pred radek oznaci radek, dvojklik pred radkem oznaci odstavec a trojklik pred radkem oznaci cely
dokument

Klavesa PrtSc pienese obraz z obrazovky do ¢itacové schranky — viz déle
Klavesa Pause, Break — zastavi chod programu
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